TERVON KUNTA VIRANHALTIJAN PAATOS
Hallintopaallikko 30.1.2024

Liitteet

Tiedoksi

Dro nro. 7/2024

TEHTAVANIMIKKEEN MUUTTAMINEN

Hallintotoimistossa tyoskentelee toistaiseksi voimassa olevassa tyosuhteessa henkil6 teh-
tavanimikkeelld toimistosihteeri. Toimistosihteerin tydnkuvaan sisaltyy taloushallinnon tu-
kitoimintoja ja mm. taloushallinnon palveluntuottajan operatiivinen yhteyshenkiléna toi-
miminen. Taten toimistosihteerin tehtdvannimike on syytda muuttaa vastaamaan paremmin
tyon tehtavia. Tyontekijalle on annettu mahdollisuus lausua tehtavanimikkeen
muutoksesta.

Hallintosaannon 61 § mukaan palvelukseen ottava viranomainen paattaa tydsopimussuh-

teisen henkiloston nimikemuutoksista. Hallintosaannon 65 § kohdan 4. mukaan toimisto-
paallikkoé paattaa hallintokuntansa vakinaisen (yli 12 kk) henkilon valinnasta.

Paatos:

Toimistosihteerin tehtdavanimike muutetaan 19.2.2024 alkaen taloussuunnittelijaksi.

Otto-oikeutta varten: kunnanjohtaja, kunnanhallitus

Tiina Pietildinen
Hallintopaallikko
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

Oikaisuvaatimusohje, kunnallisasiat
Oikaisuvaatimusviranomainen
Paatokseen voi hakea muutosta oikaisuvaatimuksena seuraavalta viranomaiselta:

Tervon kunnanhallitus

Postiosoite: Tervontie 4, 72210 TERVO
Sahkopostiosoite: tervon.kunta@tervo.fi
Puhelinnumero: 017-499111

Kunnanviraston aukioloaika: arkisin 9—11 ja 12-14.00.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda

- asianosainen eli se, johon paatos on kohdistettu tai se, jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatos valittomasti vaikuttaa seka

- kunnan jasen.

Oikaisuvaatimuksen maksu
Oikaisuvaatimuskasittely on maksutonta.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on jatettava ylla mainitulle viranomaiselle 14 paivan kuluessa paatéksen
tiedoksisaannista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan kuluttua
kirjeen lahettamisesta tai erilliseen tiedoksiantotodistukseen merkittyna aikana.

Mikali paatos on annettu tiedoksi asianosaiselle sahkoisena viestina hanen suostumuksellaan,
katsotaan asiakirja annetun tiedoksi kolmantena paivana viestin [ahettamisestd, jollei muuta nayteta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen padatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun paatos
on asetettu yleisesti nahtavaksi Tervon kunnan verkkosivuille.

Oikaisuvaatimusaikaa laskettaessa tiedoksisaantipadivaa ei lueta maaraaikaan.

Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai
juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen toimittaa ensimmaisena sen jalkeisena
arkipaivana.

Oikaisuvaatimuksen muoto, sisdlto ja liitteet

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

- paatos, johon haetaan muutosta

- miltd kohdin paatokseen haetaan muutosta ja mitd muutoksia siihen vaaditaan tehtavaksi
- muutosvaatimuksen perusteet.



Oikaisuvaatimukseen on liitettava asiakirjat, joihin sen tekija vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niita
ole jo aikaisemmin toimitettu viranomaiselle.

Oikaisuvaatimus on sen tekijan, laillisen edustajan tai asiamiehen allekirjoitettava. Kirjelmassa on
mainittava oikaisuvaatimuksen tekijan, ja jos han ei ole allekirjoittaja, myos allekirjoittajan nimi,
asuinkunta ja postiosoite sekd puhelinnumero, johon asiaa koskevat ilmoitukset voidaan toimittaa.

Oikaisuvaatimuksen toimittaminen viranomaiselle

Oikaisuvaatimus on muutoksenhakijan tai hanen valtuuttamansa asiamiehen toimitettava ylla
mainitulle valitusviranomaiselle kunnan kirjaamon aukioloaikana ennen oikaisuvaatimusajan
paattymista.

Oikaisuvaatimuksen voi toimittaa myods sahkopostitse. Sahkoista asiakirjaa ei tarvitse
tdydentaa allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot lahettdjasta eika asiakirjan alkuperaisyytta tai
eheytta ole syyta epailla.

Sahkoisen viestin (sdhkopostin) katsotaan saapuneen viranomaiselle silloin, kun se on
viranomaisen kaytettavissa vastaanottolaitteessa tai tietojarjestelmassa siten, etta viestia voidaan
kasitella. Oikaisuvaatimus lahetetdan aina lahettdjan omalla vastuulla.

Lisatietoja
Paatos on lainvoimainen oikaisuvaatimusajan jalkeen, ellei siihen ole haettu muutosta eika sita ole
otettu ylemman toimielimen kasiteltavaksi.

Paatoksen nahtaville asettaminen:
P&aatos yleisesti nahtavana Tervon kunnan verkkosivuilla 30.1.2024.

Paitoksen toimittaminen:
Paatds on toimitettu postitse seuraavasti:

P&aatos on lahetetty sdahkopostilla seuraavasti:

Tamio Johanna, toimistosihteeri, Tervon kunta

Tiikasalo Lari, kj otto-oikeutta varten

Raatikainen Touko, kunnanhallituksen pj. otto-oikeutta varten

Paatoksen lahettamispaiva: 30.1.2024
Lahettdja: hallintopaallikkd Tiina Pietildinen



